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PROCESSO SELETIVO — EDITAL N° 06/2025 - APAE DE CONCEIGAO DO CASTELO

A APAE de Conceigdo do Castelo torna publico que realizara Processo Seletivo que ira
selecionar para o cargo de Cozinheiro/a um (01) candidato que sera convocado de acordo com
necessidade da Instituicao e o contrato sera sob o regime juridico CLT — Consolidagéo das Leis
do Trabalho. O processo seletivo reger-se-a pelas normas contidas neste edital e legislagéo
pertinente em vigor.

1-DO CARGO
N.° de Vagas: 01

Denominagao do Cargo: Cozinheira/o

1.1 Requisitos minimos exigidos para o cargo:
- Ensino Fundamental

1.2 CARGA HORARIA E REMUNERAGAO

Carga Horaria: 40 horas semanais;
Salario Base mensal; R$ 1.562,53 (Hum mil e quinhentos e sessenta dois reais e cinquenta e

trés centavos)

2 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO

2.1. Os candidatos deverdo preencher todas as condigdes especificadas no presente
documento de divulgagéo, dentre elas:

2.2 - Ser brasileiro nato, naturalizado ou com visto permanente;

2.3~ Ter, na data da inscrigao, idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

2.4 - Todos os candidatos, no ato da convocagdo para a admissao, devem possuir, em sua
integralidade, a documentagao (pessoal e académica) necessaria para o cargo, conforme

especificado;

2.5 - E de total responsabilidade do candidato o custeio de despesas com deslocamento,
acomodagao e alimentagdo, na ocasido de sua participagdo nas diversas etapas do

processo seletivo.
2.6 - Nao se enquadrar nas vedagdes do Art. 45. Inciso Il da Lei 13.019/2014.

2.7 - Nao ter contrato rescindido com o municipio de Conceigdo do Castelo, através de
procedimento administrativo de sindicancia;
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3 - DAS INSCRICOES

3.1 1 Para inscrever-se, os candidatos interessados deverzo encaminhar os documentos abaixo
em unico envelope lacrado e identificado e entregar diretamente na secretaria da APAE (Rua
Adalto Ferreira da Motta n°271- Centro, Conceigéo do Castelo — ES) no horario de 07:00 as
11:30 e de 13:30 as 16:30 de segunda a quinta feira e de 07:00 as 11:30 nas sextas feiras.

3.2 - Para efeito da inscri¢do, o candidato preenchera formulario padrdo com letra legivel, nao
podendo haver rasuras ou emendas, nem omisséo de dados neles solicitados, sob pena de
indeferimento da inscrigdo, DEVENDO FAZER JUNTADA DA DOCUMENTAGAO ABAIXO, em

copia autenticada:

Obs: No ato da inscrigdo se o candidato comparecer de posse dos documentos originais e uma
copia simples, o mesmo podera ser autenticado por um funcionario da APAE, em hipotese

alguma sera autenticado documento ap6s encerrado o prazo de inscrigéo.

3.3 - DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DOS REQUISITOS BASICOS

a) Documento de identificagdo e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
b) Diploma que comprove a escolaridade minima exigida para o exercicio do cargo;

3.4 - DOCUMENTOS DE COMPROVAGAO DA QUALIFICAGAO

a) Declaragdo de Tempo de Servigo Original e assinada pelo emissor
b) Certificados de cursos;
¢) Carteira de Trabalho.

Obs. Sera aceito 0 somatdrio de cursos para atingir a quantidade de horas exigida. O certificado de curso apresentado
como comprovagdo de Requisitos Bésicos poderé ser ulilizado também para comprovagdo de Qualificagéo
Profissional);

3.5 - - O requerimento de inscrigdo devera ser entregue FORA DO ENVELOPE e esta
disponibilizado no Site da APAE, disponivel no enderego hitp://apaees.org.br/conceicao-do-
castelo/home

3.6 - Sendo constatada, a qualquer tempo, como falsa, qualquer documentagéo entregue, sera
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cancelada a inscrigdo por ventura efetivada e anulados todos os atos dela
decorrentes, respondendo ainda seu autor, pela inveracidade, na forma de Lei.

4 - DAS ETAPAS E PONTUACAO
T ENMrOVISta. ...t 60 PONTOS
2 —Qualificagao Profissional................occoovoooo R mnen amnd 40 PONTOS

4.1 - Quadro de Avaliagio

PARA CANDIDATOS - Sera permitido apresentar quantos cursos o
candidato tiver, inclusive somatério de cursos para atingir a carga

horaria.
AREA MAXIMO DE PONTOS
| - ENTREVISTA 60
Il - QUALIFICAGAO PROFISSIONAL 40
1. Experiéncia (carteira de trabalho/declaragéo — 01 pontos a cada més) 20
2. Curso na érea (05 pontos a cada curso) 20
TOTAL 100

Obs. Seréo aceitos Certificados de atividades afins e correlatadas, que serédo avaliados pela Comissao de
Avaliagio.

5- DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

5.1 .Em caso de empate na nota final, os critérios de desempate seguirdo a seguinte ordem:
5.1.1 Obteng¢ao de maior nota na Entrevista:

5.1.2 Obtengao de maior nota na Experiéncia Profissional

5.1.3 Maior idade dentre os empatados;:

6 - CRONOGRAMA DE ACOES DO PROCESSO SELETIVO

6.1. Inscrigdes: 19/03/2025 a 31/03/2025

6.2, Entrevista: 01/04/2025 a partir das 08:00 horas pela sequéncia do numero da inscricao.
6.3. Divulgagdo do resultado preliminar: 01/04/2025

6.4. Prazo para recurso: 02 e 03/04/2025

6.5. Divulgacao do resultado final: 04/04/2025
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7 - DESCRICAO DO CARGO

Preparar alimentos sob superviséo de nutricionista, de modo que assegure a qualidade,
higiene, sabor, aroma e apresentagéao da refeicdo a ser servida. Inspecionar a higienizagéo de
equipamentos e utensilios. Auxiliar na requisi¢éo do material necessario para a preparagao dos
alimentos.

ATRIBUICOES

Diariamente prepara pratos e lanches servido aos usuarios, separa os alimentos para o
cardapio do dia, conforme orientagdes da Nutricionista, higieniza, fatia carnes ou outros
componentes, refoga, assa, frita e tempera zelando pela qualidade, sabor, aroma e
apresentagdo dos pratos. Utiliza-se de utensilios e equipamentos especificos de
Cozinha, como: talheres, panelas, forno e fogédo, etc. Abastece ou faz a reposigdo da
comida. Faz a higienizagéo do local, dos pratos, talheres, panelas, mesas, balcdes,
fogao, forno, geladeira, maquina de suco e outros) utilizando-se de materiais
(detergentes, sabdo, por exemplo) e utensilios especificos (vassouras, esponjas,
escovas e outros) abrangendo a remogao do lixo, lavagem do piso, Observa aspectos
de seguranga no manuseio dos utensilios e equipamentos. Mantém-se atento ao
consumo de alimentos e materiais solicitando sua reposigéo, sempre que necessario.
Cuida da organizagdo do local de estocagem dos produtos e material de limpeza.
Semanalmente faz uma faxina mais intensa na area, equipamentos e instalagoes, lava
o piso, janelas e azulejos, limpa luminarias e ventiladores, higieniza a geladeira, forno,
fogdo, armarios, prateleiras e dispensa zelando pela adequada apresentagéo do local.
Controla data de vencimento dos alimentos. Executa outras tarefas relacionadas com o

cargo, a critério do superior.
o 8-DAADMISSAO

e 8.1-Apos a divulgagéo da classificaggo final, havendo disponibilidade de vaga, o setor
de Departamento Pessoal convocara o candidato apto para sua apresentagao,

encaminhando-o para o exame admissional.

o 8.1.1. Estando apto o candidato, sera solicitada a seguinte documentagao para a

contratagao:
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8.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS original)
8.1.3. PIS
e 8.14. 02 (duas)foto 3 x4
8.1.5 Comprovante de Endereco Atualizado
8.1.6. RG, CPF, Titulo de Eleitor
8.1.7. Cartao SUS
8.1.8. Cartdo de Vacina
8.1.9. Certidao de Nascimento ou Casamento
8.1.10. Certidao de Nascimento dos Filhos (independente da idade)
8.1.11. Certificado de Reservista (homens)
8.1.12 Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH (se houver),

8.2. O candidato apto, de posse dos documentos entregara os mesmos, conforme
solicitado, ao Departamento Pessoal, que dara inicio ao processo de admiss&o.
8.3. Serdo desclassificados deste processo seletivo os candidatos aprovados que nao
apresentarem, no prazo estipulado pelo edital, a documentagao exigida para fins
admissionais.

8.4. O candidato tera um periodo de avaliagdo de 03 (trés) meses, sendo avaliado
diretamente pelo seu chefe imediato e sendo encontrado qualquer tipo de
incompatibilidade ou ineficiéncia em relagéo a fungéo objeto deste Edital, o seu contrato
sera rescindido e novo candidato sera chamado.

9 - DAS CONDIGOES GERAIS

1. A participagao do candidato no processo seletivo implicard o seu pleno conhecimento e
aceitacéo das normas e condigoes estabelecidas neste processo seletivo, das quais ndo podera
alegar desconhecimento, sendo, igualmente, de sua responsabilidade o acompanhamento das
informagdes conforme descritas no Edital, através dos telefones da instituicéo (28) 3547-1883/
99939 1600,

2 De acordo com a necessidade da APAE de Conceigéo do Castelo, dentro do prazo de validade
do processo seletivo realizado, podera ser efetuado novo processo seletivo, referente as
ocupagbdes diversas ou para a mesma fungao aqui selecionada, caso o nimero de candidatos

selecionados seja insuficiente;

3. Este processo seletivo tera prazo indeterminado, podendo o contrato ser rescindido a qualquer

momento de acordo com avaliagdo da Entidade;

4.0 nao comparecimento a qualquer etapa implicara na exclusdo automatica do candidato do

processo seletivo,
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5. E obrigacédo do candidato zelar pela fidelidade das informagdes prestadas,
bem

como a atualizagéo de dados relativos a endereco, e-mail e telefone;

6. A participagéo neste processo seletivo implicara no conhecimento das informagées prestadas

bem como de suas etapas.

7. A permanéncia do profissional esta condicionada a verificagdo do seu desempenho para o
cargo de que trata este processo seletivo, e, se evidenciada a insuficiéncia de desempenho
profissional, acarretara em rescisdo contratual;

8. Qualquer pedido de esclarecimento quanto aos dispositivos deste documento devera ser
encaminhado para o e-mail da instituigdo (apaeconce@outlook.com), no prazo de 01 (um) dia

Gtil, a contar da data de divulgagado deste edital.

9. Qualquer pedido de esclarecimento quanto aos resultados deste processo seletivo
devera ser encaminhado para o e-mail da instituigéo (apaeconce@outlook.com), no prazo de 01
(um) dia util, a contar da data de divulgagdo dos resultados conforme cronograma mencionado

acima.

10. Se os pedidos de esclarecimento previstos nos itens 8 e 9 n&o forem feitos no
prazo assinalado, pressupde-se que os elementos fornecidos séo claros e precisos para permitir

a plena participagao no processo seletivo.

11. A aprovagéo e convocagédo do candidato no processo seletivo nao lhe asseguram o direito

de contratacdo, mas apenas sua expectativa, segundo a ordem de classificagéo.

12, Todas as publicagdes oficiais referentes ao presente processo seletivo seréo feitas no Site

http:/lapaees.org.briconceicao-do-castelo/home), € no mural da APAE Conceigao do Castelo.

13, De acordo com a legislacéo processual civil em vigor, € a Comarca de Conceigao do Castelo
o foro competente para julgar as demandas judiciais decorrentes do presente processo seletivo

simplificado.

14, Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comisséo Coordenadora do

Processo Seletivo Simplificado.

Conceigéo do Castelo — ES. 19 de margo de 2025

h

Presidente da APAE de Conceigdo do Castelo.

Eliomar Mareto



