APAE - ES
Marilandia

ASSOCIAQAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE MARILANDIA
CENTRO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
“Pe. JOSE DE SOUZA BRASIL”
Rua Dionisio Falqueto n° 05 — Centro — Marilandia/ES — CEP: 29.725-000
Tel.: (27) 3724-1933 / 99650-1427 E-mail: marilandia@apaees.org.br

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2022
APAE DE MARILANDIA

A Associacdo de Pais e Amigos dos Excepcionais de Marilandia, com sede a
Rua Dionisio Falqueto n° 05, Centro, Marilandia, Espirito Santo, CEP 29.725-000, no
uso de suas atribuicBes, torna publica a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado, com a finalidade de contratar profissional para compor seu quadro
funcional, em virtude da relevancia da atuacdo do Cuidador na oferta dos servicos
da Organizacao — Edital 01/2022, nos termos seguintes:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
O Processo Seletivo sera regido por este Edital e executado pela Equipe de

Recrutamento da Apae de Marilandia, com objetivo de selecionar o candidato para
provimento de contratacdo imediata de Cargo em Nivel Médio, conforme descrito
neste Edital.

1. DO CRONOGRAMA

ETAPA DATA
Publicacdo do Edital 12/12
Prazo para envio de curriculos 13 a 15/12
Andlise curricular 16/12
Resultado da Analise Curricular e Convocacédo para Entrevista 19/12
Entrevista com Comissado Avaliadora — 7h as 10:30 20e 21/12
Divulgacdo do Resultado Final 26/12
Convocacéo para Contratacéo 04/01

As datas poderao sofrer alteragdes de acordo com a necessidade da entidade.

2. DIVULGACAO
A divulgacéao oficial do Processo Seletivo, assim como os resultados, dar-se-a

somente através dos meios de Comunicacéo da Apae de Marilandia:

Site https://www.apaees.orqg.br/marilandia/home
Facebook https://www.facebook.com/
Instagram https://www.instagram.com/apaedemarilandia/

3. DO OBJETO
O Objeto do presente Processo Seletivo Simplificado € a contratacéo de profissional,

Cuidador, por prazo indeterminado, conforme especificacées e condi¢cdes contidas
nesse Edital, para atuar na Apae de Marilandia.

4. DISPOSICOES GERAIS
a) Este Edital devera ser lido na integra antes do envio de sua inscri¢ao.

Fundada em 27 de novembro de 2003 — Registrada sob n° 25 no Cartério de Registro Civil da 12 Zona Judiciaria da Comarca
de Marilandia/ES de Personalidade Juridica — CNPJ sob o n° 06.108.936/0001-17 — Utilidade Publica Municipal Lei N° 491 de
18/05/2004 — Utilidade Publica Estadual Lei N° 10.976 de14/01/2019 — Registro no Conselho Nacional de Assisténcia Social
Res. 193 de 22/11/2007, DOU: 06/12/2007 — Registro no Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude N° 6610099 de
08/10/2010 — Atos Autorizativos: Autorizagdo: Res. CEE-ES N° 2.022/2009 de 27/07/09, DO: 13/08/2009; Recredenciamento:
Res. CEE-ES N° 5.875/2021 de 13/05/2021, DO: 19/05/2021.


https://www.apaees.org.br/marilandia/home
https://www.facebook.com/
https://www.instagram.com/apaedemarilandia/

APAE - ES
Marilandia

ASSOCIACAO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE MARILANDIA

CENTRO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
“Pe. JOSE DE SOUZA BRASIL”

Rua Dionisio Falqueto n° 05 — Centro — Marilandia/ES — CEP: 29.725-000

Tel.: (27) 3724-1933 / 99650-1427 E-mail: marilandia@apaees.org.br

b) No Curriculo, o candidato devera informar seus dados pessoais, formagao,
cursos livres e de capacitacdes e experiéncias profissionais.

c) Ter nacionalidade Brasileira ou registro legal no Pais, em conformidade com
as legislacdes para estrangeiros que vivem no Brasil.

d) Estar em dia com o Servico Militar obrigatério, se do sexo masculino.

e) Ter no minimo 18 anos completo no ato da inscricéo.

f) Ter aptidao fisica e mental e capacidade técnica para o desempenho das
atribuicoes do cargo.

g) Nao ser aposentado por invalidez pelo INSS.

h) O candidato que n&o cumprir todos 0S requisitos e CcOompromissos
estabelecidos neste edital estard automaticamente eliminado.

i) Qualquer observacdo sobre resultados do Edital que compromete a
classificagdo do candidato “classificado”, 0 mesmo devera entrar em contato
imediatamente, ou at¢é em 24 horas, atraves do e-mail:
marilandia@apaees.orq.br.

5. DO CARGO E VAGA

CARGO REQUISITOS VAGAS REGIME DE REMUNERACAO
MINIMOS TRABALHO MENSAL

Cuidador | Certificado de concluséo ou diploma 01+ 40 h/semanais R$ 1.212,00
de curso de nivel médio, expedido por CR* (salario minimo
instituicdo de ensino reconhecida vigente + 20% de
pelo Ministério da Educacdo, insalubridade)
Secretarias ou Conselhos Estaduais
de Educacéo.

*Cadastro de reserva

Descricdo do cargo: E o profissional que auxilia o estudante em seus cuidados de
vida diaria e de vida pratica, ajudando-o nas atividades que ndo consegue realizar
sozinho, tais como: ir ao banheiro, alimentagéo, troca de roupa e/ou fralda, higiene
pessoal, auxiliar na sociabilizacdo, na realizacdo das atividades, entre outros.

Atribuicdes / Tarefas:

Acompanhar e auxiliar o estudante com deficiéncia no
desenvolvimento das atividades rotineiras, cuidando para que ele
tenha suas necessidades basicas (fisiologicas e afetivas) satisfeitas,
fazendo por ele somente as atividades que nao consiga fazer de forma
autbnoma;

Atuar como elo entre a pessoa cuidada, a familia e a equipe da
instituicao;

Escutar, estar atento e ser solidario com a pessoa cuidada;

Auxiliar nos cuidados e habitos de higiene;

Estimular e ajudar na alimentacdo e na constituicdo de habitos
alimentares;
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e Atuar na recepgdao dos estudantes, possibilitando ambiente acolhedor;

e Contribuir com o desenvolvimento de atividades de cuidados basicos
essenciais para a vida diaria e instrumentais de autonomia do
estudante;

e Contribuir com as atividades para o acolhimento, protecao integral e
promocéo de autonomia e autoestima dos estudantes;

e Contribuir para a identificacdo de necessidades e demandas dos
estudantes;

e Cuidar do estudante durante sua permanéncia na instituicao;

e Zelar pelo bem-estar dos estudantes, apoiando e monitorando as
atividades de higiene pessoal, organizacao, alimentacéo e lazer;

e Participar de reunides de equipe para planejamento de atividades e
avaliacoes;

e Acompanhar os estudantes enquanto facilitador e mediador em
atividades propostas pela equipe técnica dentro e fora da instituicao;

e Apoiar e acompanhar os estudantes em atividades educativas,
recreativas e ludicas, internas e externas;

e Zelar pela seguranca dos estudantes;

e Auxiliar na locomocao dos estudantes;

e Trabalhar de maneira integrada com todos os profissionais e areas da
Apae.

Caracteristicas da funcéo: Paciéncia, empatia, atencdo e conhecimentos
especificos.

Competéncias:

e Habilidade de comunicacéo e de relacionamento interpessoal,

¢ Facilidade para planejar e trabalhar em equipe;

e Ser resiliente, criativo e saber controlar as emocoes;

e Tratar a todos com igualdade e equidade, ser receptivo e atencioso
com os usuarios, familiares e colegas de trabalho, ser sensivel a
realidade dos usuarios, familiares e da Instituicdo, ter senso de
cooperacao e agir com ética profissional e pessoal.

6. REGIME JURIDICO DO CARGO
O regime juridico do quadro de pessoal constante no item 6 deste Edital, sob o qual

sera contratado o candidato aprovado por esta Selecdo Simplificada, sera o da
Consolidacao das Leis Trabalhistas — CLT. Esse regime nao envolve, em qualquer
hipbtese, a estabilidade prevista no art. 41 da Constituicdo Federal.

O contrato de trabalho sera por prazo indeterminado. O candidato selecionado e
convocado, na forma deste Edital, devera apresentar-se na sede da Apae de
Marilandia, situada a Rua Dionisio Falgueto n° 05, Centro, Marilandia/ES, CEP
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29.725-000, para assinatura do contrato, na data estipulada pela Organizacao,
munido das cépias e originais dos seguintes documentos:

I. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS;
[I. Carteira de Identidade;

. CPF;

IV. Certiddo de casamento (se for o caso);

V. Copia do RG e CPF do conjuge (se for o caso);

VI. Comprovante de residéncia;

VII. Comprovante de conta bancaria constando como primeiro titular;

VIIIl. Copia do CPF e certidao de nascimento de filhos menores de 14 (quatorze)
anos;

IX. Copia do certificado de conclusédo ou diploma de curso de Nivel Médio
expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educacao;

X. Copia do certificado do curso de cuidador com carga horaria igual ou
superior a 40 horas;

XI. Documentos comprobatorios de que estd em dia com o servico militar (se
do sexo masculino);

XIll. Copia do titulo de eleitor;

XIll. Declaragdo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que estd em dia com
as obrigacodes resultantes da legislacao eleitoral.

A nao apresentacdo de qualquer dos documentos exigidos no item anterior, ensejara
convocacédo do candidato subsequente, caso auséncia, ndo seja sanada no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis.

A contratacao do profissional seré por tempo indeterminado, cumprindo-se o periodo
de experiéncia de 90 (noventa) dias, podendo este periodo ser dividido na forma da
lei. O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, por desejo de ambas as
partes (contratante e contratado).

Caso o candidato ndo se adapte no periodo de experiéncia, poderé ser dispensado
e a instituicdo convocara o candidato seguinte do quadro de reserva.

7. DO PROCESSO DE SELECAO
Os candidatos interessados em participar do Processo Seletivo deverdo enviar seu

curriculo até as 23h59min, do ultimo dia do prazo de inscricdo, conforme item 2. O
envio do curriculo se dara exclusivamente por meio eletrbnico, para o seguinte
endereco: marilandia@apaees.org.br, com mensagem sob o titulo “Edital 01/2022 —
Curriculo”.
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O curriculo devera estar obrigatoriamente anexo a mensagem, em arquivo PDF,
contendo nome completo, dados pessoais atualizados (telefone, e-mail),
experiéncias profissionais especificas da funcdo, com data e término das
experiéncias, cursos especificos a area pleiteada (especializacao, cursos livres e de
gualificacéo), além de caracteristicas pessoais e profissionais, juntamente com toda
documentacdo comprobatdria de requisitos minimos (certificado de conclusdo ou
diploma de curso de nivel médio), voluntariado (se houver), cursos e experiéncia
profissional.

N&o serdo analisados curriculos enviados apés a data de inscricdo e sem as
informacdes solicitadas. Em caso de inveracidade das informacdes fornecidas pelo
candidato, a inscricdo sera automaticamente cancelada, a qualquer momento.

Os documentos originais devem ser apresentados no ato da contratacao.

8. DA ESTRUTURA DO PROCESSO SELETIVO
O processo de selecéo sera baseado nas seguintes etapas:

I. Andlise curricular — Carater Classificatorio
Consubstanciados na qualificacdo técnica e experiéncia profissional.

Nesta fase sera analisado e avaliado se o Curriculo atende as exigéncias do Cargo.
Serdo aprovados para 22 etapa o0s candidatos que atenderem o0s requisitos
necessarios para o cargo descrito neste Edital.

II. Entrevista com Comissao Avaliadora — Carater Eliminatério

Os candidatos que foram aprovados na primeira etapa serdo entrevistados pela
Comissédo Avaliadora com a finalidade de complementacdo de informacdes,
verificacdo de comportamentos, experimentacdo em situacéo de casos do dia a dia,
dentre outras situacdes definidas pela Comisséo.

A convocacgao dos candidatos selecionados para participar do processo seletivo,
bem como para a contratacao, far-se-a por meio eletrbnico através do e-mail, via
whatsapp ou ligacdo telefénica, conforme dados fornecidos no curriculo do
candidato.

A convocacao dos candidatos selecionados e o inicio dos trabalhos ocorrerdo de
acordo com a disponibilidade de vagas na Apae, ficando facultado a propria Apae
cancelar o Edital Simplificado a qualquer tempo.
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Apéds a convocacéo, o candidato terd um prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis para
apresentar-se para contratacdo, apresentando todos os documentos necessarios a
efetivacdo do contrato.

A ndo apresentacdo do candidato convocado no local e data indicados, ensejara o
chamamento do candidato selecionado e classificado na posi¢cdo subsequente, o
gual devera apresentar-se, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis da convocacao,
no mesmo local, munido dos documentos exigidos.

9. DA SELECAO

a) A comissao avaliadora sera composta por pessoas atuantes na Apae,
integrantes da Diretoria e da equipe.

b) Serdo eliminados todos os candidatos que n&o se encaixarem nos
requisitos descritos nesse Edital.

c) A etapa de andlise de curriculo ser& de carater classificatoria.

d) A entrevista com a comissao avaliadora sera de carater eliminatoria.

e) Sera aprovado o candidato que passar na etapa de analise curricular e
na entrevista, sendo classificado em 1° lugar.

f) Serdo classificados os 10 primeiros lugares, onde o 1° classificado sera
convocado e os outros 9 (nove) ficardo no cadastro de reserva.

10. DA PONTUACAO DA SELECAO
A analise de curriculo sera a seguinte pontuacao:

) PONTUACAO TOTAL DE
CRITERIO 1.0 2.0 3.0 40 Pohl/\ll;gﬁvaAO

Ei(cf)f(iasr:jgﬁ:} Trabalho De 06 a 11 De 01 ano a 02 anos acima 05 pontos

P na area voluntério meses 23 meses P
Curso de
~ cuidador (01
Formacgéo pONto por curso X X X 02 pontos
— até 02 cursos)
Entrevista De 0 a 08 pontos 08 pontos
Total geral 15 pontos

11. DO RESULTADO DA SELECAO
A classificacdo sera definida mediante o somatdrio dos pontos obtidos, sendo o 1°
(primeiro) classificado o candidato que obtiver o maior nimero de pontos.

Em caso de empate no resultado final serdo utilizados os seguintes critérios para
desempate, obedecendo a seguinte ordem:
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a) Possuir idade mais elevada, na forma do disposto no paragrafo
Unico do art. 27 da Lei n° 10.741/2003 (Estatuto do 1doso);

b) Maior pontuacéo na entrevista com a comissao avaliadora;

c) Maior tempo de experiéncia comprovada conforme curriculo
apresentado.

12. DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO
O processo tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir do resultado final da

selecéao.

13. DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos serao resolvidos pela comisséo avaliadora do processo seletivo,

com a Presidente da Apae.

Marilandia/ES, 12 de dezembro de 2022.

Assinado de forma digital

ASSOCIACAO DE  por ASSOCIACAO DE PAIS

E AMIGOS DOS
PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE
EXCEPCIONAIS DE 0610893600017

M:06108936000117 Dados: 2022.12.12
13:22:3003'00"

Rita Altoé Perim
Presidente
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